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£ Yasal Cercgeve
£ 2011 Yilh Mali Destek Programlari
£ Proje Uygulama Donemi

>

>

£ Sozlesme ve Ekleri

>

4 Izleme ve Destek Faaliyetleri
# Satin Alma

4 Mali Desteklerin Odenmesi
£ Yararlanic1 Yukumlulukleri
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YASAL CERCEVE

Her iki destek programinda destek verilecek
projelerin kabulii, degerlendirilmesi ve uygulamasi
siirecinde;

£ 5449 Sayili ‘Kalkinma Ajanslarinin Kurulusu
Koordinasyonu ve Gorevleri Hakkinda Kanun’,

£ 8/11/2008 tarih ve 27048 sayil1 Resmi Gazete’'de
yayimmlanan ‘Kalkinma Ajanslar1 Proje ve Faaliyet
Destekleme Yonetmeligi’,

£ Destek Yonetim Kilavuzu,
£ Bagvuru Rehberleri,
hiikiimleri esas alinmaktadar.
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EAF 2011 YILI KOBI MALI DESTEK PROGRAMI
Mg Programin toplam biyiikliigii 11.500.000 TL' dir.

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY
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‘A; 2011 YILI CTA MALI DESTEK PROGRAMI
Mg Programin toplam biyiikliigii 4.500.000 TL dir.

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
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QI%; PROJE UYGULAMA DONEMI

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN Y

£ S0zlesme imzalanmasini takip eden giin, proje ve
uygulama donemi baslar.

£ Uygulama donemine esas tegkil eden dokiiman ve

sistemler: / /
______ £ Proje Uygulama Rehberi \ \
mmmmmm £ Satin Alma Rehberi 1

mmmmmm £ Gorunurluk Rehberi
mmmmmm £ Izleme Bilgi Sistemi
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KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

B> B> > B B

EK G-1
EK G-2
EK G-3
EK G-4
EK G-5
EK G-6
EK G-7
EK G-8
EK G-9
EK G-10
EK G-11
EK G-12
EK G-13

Qiéz; MALI DESTEK SOZLESMESI VE EKLERI

: Proje Tanum1 (Ozel Kosullar)

: Destek Sozlesmeleri icin Genel Kosullar

: Proje Blitgesi

: Destek Yararlanicilarinin Tabi Olduklar: Satin Alma Kurallar:
: Odeme Talebi

: Mali Kimlik Formu

: Gergek veya Tiizel Kisilik Belgesi Ornegi

: Yararlanici Beyan Raporu

: Ara (Ek G-9A) ve Nihai (Ek G-9B) Rapor Formlari
: Proje Sonras1 Degerlendirme Raporu

: Harcama Teyidi (Gerekli Ise)

: Mali Kontrol Taahhiithamesi

: Destek Miktarinin Odenmesi Icin Teminat Belgesi

—.—___g_’ )
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MALI DESTEK SOZLESMESI VE EKLERI

Destek sozlesmesi icin genel kosullar (Ek II) — Genel ve
Idari Hitkiimler

£ Projenin esas ve Onemli bolimi, destek yararlanicisi ve
varsa ortaklar: tarafindan tistlenilir.

£ Destek yararlanicisi, projenin sinirh bir bolimiuinii (insaat ve
hizmetler gibi) alt ytiklenicilere ihale edebilir.

£ Destek yararlamicisi, projeye ait belgelerin proje sona
erdikten sonra en az bes yil siireyle muhafazasi ve
yapilacak denetimlerde bu belgelerin gorevlilere ibraz
edilmesinden sorumludur.

= e — —_— 7 7 7 7
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& e® MALI DESTEK SOZLESMESI VE EKLERI
Bl \

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
ORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Destek s6zlesmesi icin genel kosullar (Ek II) — Genel ve
Idari Hiikiimler

bilgiyi (beyan raporlari, ara rapor(lar), nihai rapor ve proje
sonrasi degerlendirme raporu) Ajansa saglamakla
yukimludir.

tamamlanmasindan sonraki 3 ay icinde Ajansa sunmakla
yukimludir.

olarak ortaya c¢ikacak her tiirlii zarar veya yaralanma gibi
durumlardan yararlanici sorumludur.

I
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& ® MALI DESTEK SOZLESMESI VE EKLERI
Bl \

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Destek s6zlesmesi icin genel kosullar (Ek II) — Genel ve Idari
Hiikiimler

# Yararlanici, uygulanan projedeki Ajans ve Kalkinma Bakanligi
destegini gortinurliik ilkelerine uygun olarak acikca gostermelidir.

£ Sozlesme kapsaminda alman tesis, makine, ekipman ve diger
malzemeler, Ajans Genel Sekreterinin izni olmaksizin projenin
sona ermesinden itibaren {i¢ yil stireyle;

£ Milkiyeti baskasina devredilemez,

# Rehin ve teminat olarak gosterilemez,

# Projede tamimlanan is disinda baska bir is i¢in kullanilamaz,
£ TR82 Dtizey 2 istatistiki bolge birimi disina ¢ikarilamaz.

4 Yararlanici, proje kilit personelinin  izleme ziyaretlerinde
bulunmasin saglamakla yuktimliidiir.

AN

N __

T.C. Kuzey Anadolu Kalkinma Ajansi www.kuzka.org.tr



& e® MALI DESTEK SOZLESMESI VE EKLERI
Bl \

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Destek so6zlesmesi icin genel kosullar (Ek II) — Mali Hiikiimler

£ Destek i¢in sadece “uygun maliyetler” dikkate alinabilir.
# Uygun maliyetler, gercek maliyetlere dayali olmalidar.

£ Proje siiresi igerisinde harcama yapilmis olmas: gerekir.

4 Uygun maliyetlerin destek yararlanicisi ya
da proje ortaklar tarafindan
gerceklestirilmis olmasi gereklidir.

4 Uygun maliyetler sozlesmedeki proje
blitcesinde  Ongoriilmiis ve  projenin
yluritiilmesi igin gerekli olmalidir.

4 Uygun maliyetlerin hesap ve kayitlar ile
tanimlanabilir ve dogrulanabilir olmas1 ve
orijinal destekleyici belgelerle
desteklenmesi gerekir.
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Qzé:,; MALI DESTEK SOZLESMESI VE EKLERI
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KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Destek sozlesmesi icin genel kosullar (Ek II) — Mali
Hiikiimler

# Muhasebe hesaplarinin kayd: icin projeye 6zel olarak acilmig
bir ¢ift girigli defter sistemi kullanacaktr.

4 Ajans tarafindan oOdenecek toplam
mali destek miktar1 sozlesmede
belirtilen mali destek miktarindan
fazla olmayacaktir.

4 Destek yararlanicisi, herhangi bir
fazla oOdeme tutarimi, ilgili talebi
aldiktan sonra 30 gilin icerisinde
Ajansa geri 0demek zorundadir.
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QQ@ MALI DESTEK SOZLESMESI VE EKLERI
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KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
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Destek s6zlesmesi icin genel kosullar (Ek II) — Mali Hiikiimler

£ Salt sozlesmeye, teminatlara ve Ajans ile yararlanmia
arasindaki mali 0demelere iliskin her tiirlti vergi, resim, harg
ve sair giderler, uygun olmayan maliyetler niteliginde olup,
bunlar yararlanic tarafindan karsilanacaktir.
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—we® IZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI
y —— \

Projelerin izlenmesi faaliyetleri baslica;

# Verilen mali desteklerin sozlesmede belirtilen amaclar
dogrultusunda kullanildiginin dogrulanmasin,

£ Projelerin kurallara gore uygulanmasin,

£ Proje uygulamasi esnasinda dogabilecek sorunlarin tespit
edilmesini,

# Yararlanicilara wuygulama doneminde yasayacaklar:
problemlere iliskin stirekli destek saglanmasin,

temin etmek amaciyla gerceklestirilir.

—— e — —_— 7 7 7 7
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QQ@ IZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI

Al

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Proje uygulamalari; kullanilan usuller, ilerlemeler ile sorunlar,
tedbirler ve ihtiyaclar agisindan yakindan izlenir.

Usullerde: [lerlemelerde:

Thale kurallarina uygunluk Mali ve teknik ilerleme
Maliyetlerin uygunlugu Sorun ve ihtiyaclar
Gortintrliik kurallarina riayet Performans gostergeleri

Dokiimantasyon ve arsivleme
Muhasebe ve kayit tutma
Raporlama

Usulstizliik ve uygunsuzluk

Sozlesme degisiklikleri

1)7
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[ZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI
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KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

izleme Ziyaretleri ve Yararlanicilarla Irtibat

£ Ik izleme ziyaretleri (Ziyaret tarihi
yararlanici ile birlikte planlanir),

£ Diizenli izleme ziyaretleri
(Uygulama siiresince en az iki defa
gerceklestirilir.),

£ Anlik izleme ziyaretleri (Ihtiyac VISILES  engage share

halinde gerceklestirilir.),

4 Yararlanicilarla diizenli irtibat (Her
ay en az bir defa)
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& @ IZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI
 ———

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Destek Faaliyetleri

Ajans, projelerin uygulanmasi siirecinde yararlanicilara asagidaki alanlarda destek saglar:
4 Teknik ve mali dokiimantasyon,
4  Satin alma usulleri ve dokiimantasyonu,
4 Maliyetlerin uygunlugu, muhasebe ve kayit tutma,
4 Ajans tanitim ve goriiniirliik kurallar,
4  Raporlama takvimi,

4 Raporlarin hazirlanmasi,

[>

£ Destekler kapsaminda gerceklestirilecek grup ve isbasi egitimleri,

Ajans tarafindan hazirlanacak destek plani dogrultusunda diizenlenecektir

1—477
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[ZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI
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KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Raporlama

[zleme siirecinde proje yararlanicilari dprojeye iliskin gelismeleri
raporlar araciligiyla Ajansa sunmak zorundadr.

# Yararlanici Beyan Raporu (Proje baglangicindan itibaren 2 ayda bir sunulacaktir.)

Ara Rapor(lar) (Projedeki hakedis donemlerinde hazirlanacaktr.)

i

4 Nihai Raporlar (Proje bitiminde)

Proje Sonrasi Degerlendirme Raporudur (Proje bitimini takiben en gec li¢ ay icinde).

i

Izlemeler ve yararlanicilar tarafindan sunulan raporlar neticesinde

Ajans ve izleme uzmanlari tarafindan gesitli raporlar hazirlanir.

T.C. Kuzey Anadolu Kalkinma Ajansi
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IZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI
IZLEME UZMANLARI

A,

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

ADI SOYADI GOREVI E-POSTA TELEFON

Fatih Yumus IDB Bagkan1  fyumus@kuzka.org.tr ~ 0.366.212 58 52 /
126

Hiiseyin Celikkol ~Uzman hcelikkol@kuzka.org.tr 0.366.212 58 52 /
124

[hsan Emre Bilici Uzman iebilici@kuzka.org.tr 0.366.212 58 52 /
120

Mehmet Ugur Uzman muserin@kuzka.org.tr ~ 0.366.212 58 52 /

Serin 119

Ramazan Caglar  Uzman rcaglar@kuzka.org.tr 0.366.212 58 52 /
123

Seyda Yilmaz Uzman syilmaz@kuzka.org.tr ~ 0.366.212 58 52 /
148

1—477
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QQ_,_; IZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI

[letisim
£ Ajans web sitemizin ‘Uygulama’ portalinda SSS ile
birlikte her tiirlii bilgi ve dokiiman yer almaktadir.

£  www.kuzka.org.tr

edebilirsiniz.
£ KUZKAIDB
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G omre® SATIN ALMA
N

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

£ Proje uygulama doneminde yapilacak satin almalarim Satin Alma
Rehberinde tanimlanan kriterler dogrultusunda yapilmasi zorunludur.

# Satin almalarda kullanilacak satin alma usulleri sunlardir:

£ Dogrudan Temin Usulii:  Yaklasik
maliyeti 20.000 TL ve daha diisiik olan her
tirlti alimlar igin

150.000 TL ve daha biiyiik olan alimlar
icin,
Satin alma kurallarinin ayrintilar1  giin
icerisinde anlatilacaktir.

i : : " -
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Q%; SATIN ALMA

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Ajans tarafindan saglanan mali destegin etkin kullanilmasini saglamak
icin, yararlanicilar, satin alma faaliyetlerinde;

gibi temel satin alma kurallarina uymak zorundadir.

1—477
-
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Q_é) MALI DESTEKLERIN ODENMESI

Al

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

Ajans tarafindan yapilacak ddemeler, yararlanicinin Halk
Bankasi nezdinde a¢tirmis oldugu proje hesabina yapilir.

Odemeler, projeye 0zel hesap numarasina,

transfer talimati ile gerceklestirilir,

Proje  hesabi  Ajansin  yetkilendirilmis I|_|I

personeli tarafindan yakindan takip edilir,

On 6demenin yapilabilmesi i¢in 6deme talep
formu ve %10 teminatin sunulmus olmasi | r I
sart1 aranir.

Esfinansman tutari da yatirilmahdir
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Qé; MALI DESTEKLERIN ODENMESI
A

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

On odemeye bloke konulmakta olup
kullanilabilmesi Ajans iznine tabidir,

>

>

Proje hesabindan elde edilen biitiin faiz
geliri ile bunun tizerindeki her tiirlii hak
Ajansa aittir,

On 6demenin kapatilabilmesi, 6n ddeme
tutarinin ve ayni1 oranda yararlanicinin es
finansman tutarinin usuliine uygun
harcanmasina baglhdir.

>

On 6deme sonrasi tiim ddemeler, hakedis
esasina gore gerceklestirilir,

>

>

Ara ve nihai 6demelerin yapilabilmesi igin
ara ve nihai rapor ile 6deme belgelerinin
sunulmus olmasi gerekir,

>

Sozlesmede Ongorilen toplam destek
tutarinin en az yiizde onu nihai raporun

T.C. Kuzey Anadolu Kalkinma Ajansi www.kuzka.org.tr



4 ), YARARLANICI YUKUMLULUKLERI /
ey LK IZLEME

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

4  Proje Kkilit ﬁlersonelinin, ozellikle proje yoOneticisi, muhasebeci, raporlama
sorumlusu, ilk izleme ziyaretinde hazir bulunmasini saglamak

£ Ik izleme ziyaretinde projeleri hakkinda destekleyici belgelerle birlikte gergek ve
guincel bilgiler sunmak

4 Izleme ekibi ile birlikte diizenli izleme ziyareti takvimine karar vermek

4  Izleme ekibinin destegiyle bagvuruda belirlenen performans gdostergelerini
gozden gecirmek, gerekirse yenilerini eklemek, uygun olmayanlar1 ¢ikarmak

4 Izleme ekibinin destegiyle proje uygulamasindaki ihtiyaglarim belirlemek

£ Izleme ekibinin destegiyle projedeki satin alma faaliyetlerindeki dnemli tarihleri
belirlemek

Ziyaret tarihinde yararlanicnin uygun olmamasi durumunda ilgili Ajans
uzmanini bilgilendirmek

T.C. Kuzey Anadolu Kalkinma Ajansi www.kuzka.org.tr



4 )\ YARARLANICI YOKUMLULUKLERI /
___ DUZENLI iZLEME

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

ek1b1n1 bilgilendirmek

______ 4 Izleme ziyareti raporunu inceleyerek, itirazlari ile (eger
Varsa) beraber imzalamak

—— e — —_— 7 7 7 7
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A YARARLANICI YOKUMLULUKLERI /
‘m-'!;__ YARARLANICI BEYAN RAPORU

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

Mayis, Temmuz ve Eylil aylarinin ilk haftasinda
standart formu kullanarak sunmak

& Standart formu biitge, faaliyetler, satin almalar ve
gostergelerle ilgili en giincel bilgilerle doldurmak

4 Raporu internet tuzerinden sunma imkanlarimin
bulunmadigr durumlarda raporu basili olarak Ajansa
gondermek ve bu konuda Ajansi bilgilendirmek

. B . 5 " i
e —
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4 ), YARARLANICI YUKUMLULUKLERI /
S ARA VE NiHAI RAPORLAR

# Ara ve nihai raporlar1 standart formlara gore hazirlamak

# Raporlar1 nihai olarak igéndermeden once taslak hallerini
Ajansa gondererek gortislerini almak

4 Raporlar1 Ajansin goriisleri dogrultusunda revize ederek
Ajansa sunmak

£ Ara raporlar1 sozlesmede belirlenen donemlere gore odeme
talepleri ile birlikte sunmak

# Nihai raporu bittin destekleyici belgelerle beraber proje
bitiminden sonra 30 giin icinde sunmak

£ Raporlarin sunulmasinin gecikmesi durumunda Ajansa yazih
bir aciklama sunmak

. B i . " .
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YARARLANICI YUKUMLULUKLERI /
BILDIRIM MEKTUBU (GEREKLIYSE)

A,

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

» Taslak bildirim mektubunu

hakkinda Ajansa danismak

PUR Bolum 2.2°de
aciklandig: gibi Standart
Formu kullanarak
hazirlamak

=« Taslak mektubu Ajansin
goriisline sunmak

=« Mektubu Ajansin gortigleri
dogrultusunda revize
ederek Ajansa gondermek
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YARARLANICI Yl’JKl’JMLULUKLERi /
‘m-‘!;_ ZEYILNAME (GEREKLIYSE)

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

degisikligin yururlige girmesini talep ettiginiz tarihten
en az 20 giin, projenin bitim tarihinden en az 30 giin 6nce
Ajansa gondermek

beklemek

;
N __
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‘A; YARARLANICI YUKUMLULUKLERI /
A DOKUMANTASYON

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

£ Ajans tarafindan talep
edildiginde biitiin
dokiimanlar1 hazir
bulundurmak

£ So0zlesme hesaplarini uygun
bir muhasebe sistemi
kullanarak ayr tutmak ve cift
tarafl defter tutma sistemi
kullanmak

4 Denetcilerce kontrol edilmek
tizere buitiin dokiimanlari
proje bitiminden sonra bes 1l
boyunca arsivlemek

1—477
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. YARARLANICI YUKUMLULUKLERI/
- PROJE SONRASI DEGERLENDIRME RAPORU

KUZEY ANADOLU KALKINMA AJANSI
ORTH ANATOLIAN DEVELOPMENT AGENCY

takip eden 3 ay icinde
standart formata uygun
raporu Ajansa sunmak

# Raporda; projenin
sonuclarinin basarisi,
etkilerinin surduirtilebilirligi,
hedeflerin gerceklestirilme
diizeyi, izlenimler, sorunlar ve
Onerilere yer vermek.
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4 )\ YARARLANICI YOKUMLULUKLERI /
___ PERFORMANS GOSTERGELERI

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

111< izleme ziyaretinde izleme uzmaniyla birlikte yeniden
belirlemek

pro]edelq faaliyetleri kapsayacak genislikte olmasma
Ozen gostermek

4 Belirlenecek performans gostergelerinin asagidaki
sorulara cevap verecek nitelikte olmasini saglamak

—— e — —_— 7 7 7 7
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YARARLANICI YUKUMLULUKLERI /
PERFORMANS GOSTERGELERI

Nicelik
’\ Niteljx
@ ”\ “aman

Mekan
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